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企業註冊
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• 尚未註冊者，請點選「尚未註冊」



• 請確實填寫合作申請表之每項欄位



• 若勾選「其他」保險，請於「保險項目」欄說明所提供之保險內容

• 若有提供住宿及交通，請於「備註」欄說明補助細節。



依教育部規定，實習機構須經依法設立或登記，敬請提供相關證明資料，檔案格式為PDF。



• 請確實填寫徵才內容

• 若職缺數不敷使用，
請點選「新增職缺表格」

★擬訂學生實習計畫，為實習學生安排各階段的實習內容或培訓內容。



• 請詳閱本校合約書內容，並依據教育部規定，願意於學生實習前配合簽訂此合約書。

• 確認申請表內容無誤後，點選「下一步」。
• 注意：送出後即不可修改/刪除，請確認後再送。

• 因送出需要較多的時間，為了避免重複送出申請，
若跳出此提醒訊息，點選確定後，請勿重複點選
送出鍵並耐心等候。
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• 成功送出申請後，即會跳出
提醒訊息，並同時寄出申請
表檔案及連結至所填寫的信
箱，請依照信件指示完成核
章與上傳。



1.請移至申請表最底處，點選「列印」。
2.請於申請表的企業名稱及代表人處核章。
3.請於同個連結處進入，點選「增加檔案」上傳核章完成的申請表。
4.點選「確定送出申請」後，將跳出成功送出申請的訊息。
5.承辦單位將依照貴公司提供的內容進行分析與協調，並回覆審查結果。
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企業通過註冊後，將會收到系統通知信，請依管理者提供的帳號密碼首次登入



企業登入
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•首次登入者，請輸入系統發信提供的帳號密碼



• 首次登入者，請務必填妥個人資料，
方可使用企業管理之功能。

• 可重設密碼。



新增職缺



進入企業管理>職缺資料管理。

點選「新增職缺」



請依序填入職缺內容



請依序填入職缺內容



填寫完成後，點選「送出審核」

請依序填入職缺內容



可透過「職缺資料管理」
查看職缺審核狀態



職缺審核通過後，系統將發信通知，可至「實習機會」查看確認



查看學生投遞資訊



若有同學應徵，系統將發信通知公司聯絡人



請登入官網，由企業管理>實習學生履歷進入查看。

測試帳號 測試帳號 測試帳號
測試帳號

測試帳號測試帳號



點選檔案下載查看

通過書審，通知學生面試資訊 未通過書審，通知學生未通過原因

若完成書面審核，請點選審核狀態之結果
通過請選擇「面試通知」
未通過請選擇「無法面試」
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測試帳號 測試帳號 測試帳號

測試帳號測試帳號

測試帳號
測試帳號測試帳號

測試帳號

測試帳號 測試帳號



請協助告知面試結果，
以利本校安排後續實習流程



查看實習生資訊



• 點選帳號，即可觀看實習生之履歷資料

測試帳號 測試帳號



填寫企業評分



• 選擇欲評分的學生，
點選「企業評分」。

測試帳號 測試帳號



• 請點選「新增評分表」

測試帳號



•請將白底欄位填入資料

測試帳號

測試帳號

測試帳號



• 請確實依學生實習狀況填寫



• 點選「暫存」，為暫時儲存的功能，將不會
被送出，可供日後編輯。



• 「暫存」的表單，可以進行修改及刪除。

編輯表單功能 刪除表單功能

測試帳號



• 點選「送出」鍵後，將無法進行修改，
且管理者將會收到資料。



測試帳號

完成送出後將會顯示檔名


